质检办特函〔2013〕684号 

质检总局办公厅关于进一步规范特种设备安装

改造维修告知工作的通知 

各省、自治区、直辖市及新疆生产建设兵团质量技术监督局： 

    为落实企业主体责任，规范特种设备安装改造维修告知行为，方便施工单位，简化告知手续，质检总局办公厅于2009年印发《关于简化<特种设备安装改造维修告知书>的通知》（质检办特函〔2009〕1186号）（以下简称《通知》），明确了告知的性质、方式、内容和接收告知的特种设备安全监督管理部门的职责。目前，部分地区仍未严格执行《通知》的有关规定，存在办理程序不规范、告知内容过多、变向审查等问题，企业反响较大。为进一步规范特种设备安装改造维修告知工作，现将有关要求通知如下： 

    一、告知依据及性质 

    根据《特种设备安全监察条例》第十七条规定，特种设备安装、改造、维修的施工单位应当在施工前将拟进行的特种设备安装、改造、维修情况书面告知直辖市或者设区的市的特种设备安全监督管理部门，告知后即可施工。实施施工告知的目的是让特种设备安全监督管理部门及时获取现场施工的信息，方便开展现场安全监察，督促施工单位申报监督检验。施工告知不是行政许可，施工单位告知后即可施工。 

    二、告知内容及方式 

    （一）施工单位办理特种设备安装改造维修告知，只需填写《特种设备安装改造维修告知书》（见附件，以下简称“告知书”），提交给办理使用登记的特种设备安全监督管理部门，同时抄送给实施监督检验的特种设备检验机构。接收告知的特种设备安全监督管理部门不得要求施工单位补充告知书内容以外的其它信息，不得要求提供除特种设备许可证书复印件以外的其它材料。 

    （二）施工单位可以采用派人送达、挂号邮寄或特快专递、网上告知、传真、电子邮件等方式进行安装改造维修告知。施工单位采用传真、电子邮件方式告知的，应采用有效方式与接收告知的特种设备安全监督部门确认告知书是否收到。特种设备安全监督管理部门收到施工告知后，应予以签收。有条件当场签收的，应当场予以签收；无法当场签收的，应于2个工作日内予以签收；逾期不签收的，视为施工告知生效，施工单位可以施工。 

    三、注意事项 

    （一）特种设备安全监督管理部门应公布接收告知机构的地址、邮编、电话、传真或电子邮件及联系人姓名。特种设备安全监督管理部门应当创造条件，建立施工单位网上告知的平台，采取网上方式接收告知。施工单位按照规定的内容、方式、程序办理施工告知后，即可施工。 

    （二）特种设备安全监督管理部门不得将施工告知纳入行政许可审批范围，不准设立告知收费项目进行收费，也不得因告知原因对施工单位进行处罚，违者由上一级特种设备安全监督管理部门进行处理。 

    （三）施工单位对告知书内容的真实性负责，告知书内容应完整、准确。告知书内容失实、错误或关键项目填写不完整的，应通知施工单位对告知书内容进行修改，施工单位修改告知书的行为视为重新办理施工告知。 

    各省级质量技术监督部门收到本通知后，应立即将本通知转发有关单位，并督促各地对现行的告知程序和要求按照本文相关要求进行修改，同时安排对本辖区特种设备安装改造维修告知工作进行检查，对检查中发现的问题及时予以纠正，总局将适时开展专项检查，并对检查情况予以通报。 

此前对特种设备安装改造维修告知要求与本文不一致的，以本文为准。执行中遇到问题，请及时与质检总局特种设备局联系。 

    联系人：张鑫  

    电 话：010-82262242       传真：010-82260190 

    附件：特种设备安装改造维修告知书 

质检总局办公厅 

2013年7月25日 

附件 

特种设备安装改造维修告知书 

施工单位：　　         　（加盖公章）            告知书编号：             

	设备名称 
	  
	型号（参数） 
	  

	设备代码 
	  
	制造编号 
	  

	设备制造单位全称 
	  
	制造许可证编　号 
	  

	设备地点 
	  
	安装改造维修日期 
	  

	施工单位全称 
	  

	施工类别 
	安装□ 

改造□ 

维修□ 
	许可证 

编　号 
	  
	许可证 

有效期 
	  

	联系人 
	  
	电 话 
	分别填固定和移动电话 
	传 真 
	  

	地 址 
	  
	邮 编 
	  

	使用单位全称 
	  

	联系人 
	  
	电 话 
	  
	传 真 
	  

	地 址 
	  
	邮 编 
	  

	 
	 
	 
	 
	 
	  
	 


注：1.告知单按每台设备填写。 

     2.施工单位应提供特种设备许可证书复印件（加盖单位公章）。 
